Aan: {adres van je werkgever}
Datum: ……..
Onderwerp: uitbetaling transitievergoeding

Beste …. {naam leidinggevende/HR functionaris}, 
Op initiatief van {naam bedrijf} wordt mijn dienstverband beëindigd per {X vul datum in}. Mijn arbeidsovereenkomst heeft dan ten minste 2 jaar geduurd en daarom heb ik recht op de transitievergoeding volgens art. 7:673 Burgerlijk Wetboek. 
[bookmark: _GoBack]Graag ontvang ik het bedrag aan transitievergoeding binnen twee weken op mijn bankrekening waar ook mijn salaris wordt betaald, dat is {bankrekeningnummer], ten name van {je naam} {of een ander banknummer}. 

Met vriendelijke groet, 

{je naam en adres}




    

